
 

 

RAZPIS ZA DELOVNO MESTO 

Odbojkarska zveza Slovenije, Črnuška cesta 9, 1231 Ljubljana-Črnuče objavlja razpis za 
prosto delovno mesto: 

Naziv delovnega mesta: SEKRETAR LIG 

Kraj opravljanja dela: Ljubljana-Črnuče 

Opis delovnega mesta: 

Inicira, organizira, izpelje in nadzira vse aktivnosti v okviru tekmovanj OZS: 
 

• sodeluje pri pripravi vseh pravilnikov OZS, ki se tičejo tekmovanj v dvoranski 
odbojki na državnem nivoju 

• priprava, vodenje, nadziranje in izvedba vseh tekmovanj v dvoranski odbojki pod 
okriljem OZS (prvenstvo, pokal) 

• vrši vso potrebno korespondenco, ki se tiče tekmovanj v dvoranski odbojki s 
klubi, ZOSS, DOTS, komisijami OZS in predsedstvom OZS 

• urejanje, vodenje vseh statističnih podatkov v zvezi s tekmovanji v dvoranski 
odbojki OZS (prvenstvo, pokal) 

• pomoč pri organizaciji dogodkov, ki potekajo v organizaciji OZS (reprezentančnih 
tekem, turnirjev, ostalo) 

• podpora PR službi OZS glede podatkov za objavo v medijih in na spletni strani 
OZS 

• opravlja vsa potrebna administrativna dela, ki se tičejo navedenih del in nalog 
• opravljanje drugih del in nalog, ki se na tem delovnem mestu opravljajo v 

organizacijski sredini, kjer delavec dela ter po navodilih nadrejenega - 
generalnega sekretarja OZS in predsednika OZS 

Pogoji in zahteve: 

• Najmanj V stopnja izobrazbe 
• Najmanj 5 let delovnih izkušenj na podobnem delovnem mestu ali delu v društvu 

ali klubu 
• Od kandidata se pričakuje,  

o da ima izkušnje z delom v športu 
o sposobnost organizacije in vodenja tekmovanj 
o dobro poznavanje pravil in predpisov OZS, CEV in FIVB 
o zelo dobro poznavanje programov Microsoft Word in Microsoft Excel 



 

 

o vsaj osnovno poznavanje računalniške tehnologije (hardware)  
o prilagodljivost, hitro učenje in samostojna uporaba različnih računalniških 

programov, kot tudi uporaba specialnih aplikacij DataProject, Volley 
station, aplikacij Odbojkarske zveze Slovenije 

Druge zahteve: 

• Vozniški izpit kategorije B 
• Pripravljenost za delo na terenu 
• Fleksibilnost pri delovnem času 
• Sposobnost dela v timu 
• Dobre komunikacijske spretnosti 
• Govorno in pisno znanje angleškega jezika 
• Fizična pripravljenost in vzdržljivost 
• Osnovno znanje prve pomoči 
• Izkušnje z delom z mladimi ali v izobraževalnem okolju 

Nudimo: 

• Možnost zaposlitve za nedoločen čas po uspešno opravljenem poskusnem delu. 
• Stimulativno in konkurenčno plačilo 
• Možnost dodatnega izobraževanja in strokovnega usposabljanja 
• Priložnosti za karierni razvoj in napredovanje 
• Delo v dinamičnem in spodbudnem delovnem okolju 
• Fleksibilen delovni čas 
• Dodatne ugodnosti (npr. bonusi, nagrade za uspešnost) 
• Sodelovanje v raznolikih in zanimivih projektih 
• Prijazno in podporno delovno okolje s poudarkom na timskem delu 

Poskusno delo: 

Izbrani kandidat bo pred redno zaposlitvijo opravljal poskusno delo v trajanju šestih (6) 
mesecev. V tem obdobju bo kandidat imel možnost pokazati svoje znanje, spretnosti in 
prilagodljivost na delovnem mestu.  

Rok za prijavo: 18. 7. 2024 

Pravočasna oddaja vloge: Za pravočasno oddano prijavo se šteje vloga, ki je poslana 
do 18. 7. 2024 do 12.ure po lokalnem času. Kandidati lahko svoje prijave oddajo na 
naslednje načine: 



 

 

1. Elektronsko: Prijave poslane po elektronski pošti morajo biti prejete na naš 
elektronski naslov gregor@odbojka.si najkasneje do 18. 7. 2024 do 12.ure. 

2. Po pošti: Prijave poslane po pošti morajo biti oddane na pošto najkasneje do 18. 
7.2024. Kot dokazilo o pravočasni oddaji velja poštni žig z datumom oddaje. 

3. Osebno: Prijave oddane osebno na naslov: Odbojkarska zveza Slovenije, 
Črnuška cesta 9, 1231 Ljubljana-Črnuče, morajo biti dostavljene najkasneje do 
18. 7. 2024, do 12. ure. 

Nepravočasno oddane prijave ne bodo upoštevane. 

Način prijave: Prosimo, da svoje prijave z življenjepisom in motivacijskim pismom 
pošljete na: 

• Elektronski naslov: gregor@odbojka.si  
• Po pošti: Odbojkarska zveza Slovenije, Črnuška cesta 9, 1231 Ljubljana-Črnuče 

 

Datum objave razpisa: 4. 7. 2024 

Rok za oddajo prijav: 18. 7. 2024 

Kontaktna oseba: Gregor Humerca 

Podpis odgovorne osebe: 

Gregor Humerca

Gregor Humerca


